
تسجيل شريك جديد

دليل المستخدم

بوابة الشركاء



عمليه تسجيل الشركاء

الفهرس

التواصلعلوماتم•

المنشأهمعلومات •

دليل العناوين–المنشأهمعلومات •

الشركهممثلي –المنشأهمعلومات •

إقرار تعارض المصالح•

تفاصيل الملاك-بيانات الملاك •

المدراء التنفيذيين–بيانات الملاك •

تفاصيل الملاك–بيانات الملاك •



بيانات الملاك•

الفهرس

الماليهالمعلومات •

المطلوبهالوثائق •

التجاريهالانشطه•

الملخص•

الحفظ لاحقا•

(البريد الالكتروني ) الحفظ لاحقا •

تأكيد التسجيل•

تتبع طلب التسجيل•



عملية تسجيل الشركاء

الجديدةتسجيلالعمليةتساعدسوف.الشركاءمنصةفىالتسجيليريدشريكبأىالخاصةالتسجيلعمليةإيضاحالوثيقةهذهمنالأساسيالهدفإن

يصبحلكيبهالخاصالتسجيلطلبرفضأوباعتمادالخاصالقراراتخاذعلىتساعدسوفوالتىبالشريكالخاصةالمعلوماتجمعفىالشركاءإدارةفريق

.بهالخاصالتسجيلطلباعتماديتمحتىالشريكبهايمرسوفوالتىالتسجيلبعمليةالخاصةالخطواتتوضحأدناهالصورة.شريك



".سجل الآن"، يقوم الشريك ببدء عملية التسجيل عن طريق النقر على stcبعد الوصول إلى الموقع الخاص ب•

عملية تسجيل الشركاء



:التاليةالبياناتبإدخالمبدئيكشريكالتسجيلطريقعنالتسجيلعمليةالشريكسيبدأ•

التجاريالسجلرقم•

.(السفرجواز–الوطنيةالهوية)الهويةرقم•

.الأولالإسم•

.الأخيرالإسم•

.الإلكترونيالبريد•

.الجوالرقم•

.المروركلمة•

."حسابإنشاء"علىالضغطذلكوبعد•

عملية تسجيل الشركاء



التسجيلليةعمأثناءالمدخلانالإلكترونيوالبريدالجوالرقمإلىالتحققرمزبإرسالالنظاميقومسوف"حسابإنشاء"علىالشريكيضغطأنبمجرد
.مؤقتا  بالشريكالخاصالحسابمديريعتبرسوفوالذيالتسجيلبعمليةيقومالذيالشخصهويةمنليتحقق

عملية تسجيل الشركاء



ريد تؤكد عملية تكوين الحساب المؤقت الخاص بالشريك ويجب عليه تنشيطه عن طريق الرابط الذى تم إرساله آليا  إلى البوالتىستظهر الرسالة التالية 
.الإلكتروني المدخل أثناء عملية التسجيل

عملية تسجيل الشركاء



.تكمال تسجيل الدخولسوف يستلم الشريك بريد إلكتروني يحتوى على رابط لتفعيل الحساب والذي لا يستطيع ممثل الشريك من دونه إس

عملية تسجيل الشركاء



بإدخال إسم بمجرد أن يقوم الشريك بتفعيل الحساب الخاص به عن طريق البريد الإلكتروني المرسل سيتمكن من الدخول من خلال الصفحة التالية

.وكلمة المرور( البريد الإلكتروني)المستخدم 

عملية تسجيل الشركاء



والبريد وكلمة المرور سوف يقوم النظام بإرسال رمز التحقق إلى رقم الجوال( البريد الإلكتروني)بمجرد أن يقوم الشريك بإدخال إسم المستخدم 

.لال النظاممن خالإلكتروني المدخلان أثناء عملية التسجيل وحتى يتمكن من الدخول إلى النظام مع إمكانية إعادة الإرسال فى حالة عدم استلام الرسالة

عملية تسجيل الشركاء



يوم وبعد ذلك سوف يتم حذفه من 15بمجرد أن يقوم الشريك بتسجيل الدخول سوف تظهر له هذه الرسالة تخبره بأن صلاحية طلب التسجيل هي 

". ابدأ هنا"ويمكن للشريك أن يبدأ إتمام عملية التسجيل بالضغط على . النظام

عملية تسجيل الشركاء



حصول على ابتدائي هو أخذ فرصة كافية لتتبع أخبار الشركة والمشاريع المطروحة وإمكانية التواصل للإن الهدف الأساسي من التسجيل كمورد 

لأخبار والتحديثات التى وبمجرد تسجيل الدخول للنظام والذي يكون الشريك مسجل فيه كتسجيل مبدئي، يمكن أن يقوم بتتبع ا. المعلومات المطلوبة

.بالإضافة إلى ذلك معرفة عدد الأيام المتبقية فى طلب التسجيل الخاص به قبل أن يتم حذفه آليا  من النظام. بطرحهاstcتقوم 

عملية تسجيل الشركاء



أثناءبإدخالهاالشريكيقومسوفالتىالبياناتتحديدسيتمعليهاوبناء  بالشريك،الخاصةالأسئلةبعرضالنظاميقومسوف"هناابدأ"زرعلىالضغطبعد

فيالدخول"تيارباخالشريكقامفإذاوضروريجدا  هاميعتبرالأولالسؤال.التسجيلعمليةأثناءأيضا  إرفاقهايجبالتىوالمستنداتالتسجيلعملية

المشاريعو(المزايدات–المعلوماتطلبات–الأسعارعروضطلبات)مثلمتنوعةأنشطةفىبالمشاركةيقومسوففإنه"المشاريععلىالمنافسة

باختيارمقفضلكمن.بالمشاريعمتعلقةغيرأخرىأنشطةأيفىيشاركسوفأنهيعنيهذا"الأخرىالشراكات"باختيارالشريكقاموإذاالحيوية

."التالي"علىبالضغطقمذلكوبعدالمناسبةالإجابات

عملية تسجيل الشركاء



عملية تسجيل الشركاء



:التسجيلمنالغرضاختياربعدالتسجيلعمليةأثناءالتاليالاعتبارفىالأخذعليكيجبكشريك

:التاليةالبياناتإدخالمنكمطلوبيكونسوف"أخرىشراكات"باختيارقمتإذا✓

الإتصالبيانات•

(البنكيةالبيانات–الممثلين–العناويندليل)الشركةبيانات•

(شريككنوعالدوليةالتسوياتحالةفىضرورويةغير)الملاكبيانات•

المصالحتعارض•

المطلوبةالمستندات•

:التاليةالبياناتإدخالمنكمطلوبيكونسوف"مشاريعفىالمشاركة"باختيارقمتإذا✓

الإتصالبيانات•

(البنكيةالبيانات–الممثلين–العناويندليل)الشركةبيانات•

والخدماتالمنتجات•

الملاكبيانات•

المصالحتعارض•

الماليةالبيانات•

المطلوبةالمستندات•

عملية تسجيل الشركاء



ملية ها لإكمال عبمجرد أن يبدأ الشريك عملية التسجيل سوف يقوم النظام بعرض الشروط والأحكام الخاصة بالتسجيل والتى يجب أن يتم الموافقة علي

.التسجيل

عملية تسجيل الشركاء



ا م الموافقة عليهبمجرد أن يبدأ الشريك عملية التسجيل سوف يقوم النظام بعرض القواعد السلوكية للموردين الخاصة بالتسجيل والتى يجب أن يت

.لإكمال عملية التسجيل

عملية تسجيل الشركاء



ل عملية ة عليها لإكمابمجرد أن يبدأ الشريك عملية التسجيل سوف يقوم النظام بعرض نموذج تعارض المصالح الخاص بالتسجيل والتى يجب أن يتم الموافق

.التسجيل

عملية تسجيل الشركاء



عمليةلالخمنآليا  منهاجزءتعبئةيتموالتيالتواصلمعلوماتصفحةإلىينتقلسوفمطلوبهوماكلعلىالشريكيوافقأنوبمجرد

:النظامديرميكونسوفالشريكممثللأنحذفهايمكنولاآليا  التاليةالصلاحياتتعيينسيتم.مسبقا  تمالذيالمبدئيالتسجيل

.الشخصيالملف•

.الشريكتقارير•

.الإلكترونيةالنماذج•

.الإلكترونيةالطلبات•

."التالي"اضغطثمالأوسطالإسمبإدخالقم

عملية تسجيل الشركاء



عملية تسجيل الشركاء



.مستنداتالفىتفويضخطابإرفاقمنهمطلوبالممثلأنعلىتؤكدوالتىأدناهالرسالةبعرضيقومسوفالنظامفإن"التالي"علىالشريكيضغطوعندما

عملية تسجيل الشركاء



:التاليةالمعلوماتبإدخالقم.المنشأةمعلوماتصفحةإلىالانتقاليتمالتواصلمعلوماتإكمالبعد

.المنشأةجنسية•

.الإنجليزيةباللغةالمنشأةإسم•

.العربيةباللغةالمنشأةإسم•

.التجاريةالعلامةإسم•

.والجماركوالضريبةالزكاةهيئةلدىالتصنيف•

.السعوديةالعربيةالمملكةفىفرعلديهاليسالتىالأجنبيةللشركاتفقطاختياريويكونالضريبيالتسجيلرقم•

.الأوليةالتسجيلعمليةأثناءالمدخلةالبياناتمننسخهويتمالتجاريالسجلرقم•

.أجنبيةالشركةجنسيةكانتوإذاالأخرىالشراكاتحالةفىاختياريويكونالسعوديينالموظفينعددإجمالي•

.الموظفينعددإجمالي•

.(لا/نعم)المتوسطةأوالصغيرةالشركاتمنالشركةهل•

عملية تسجيل الشركاء



المنشأهمعلومات –عملية تسجيل الشركاء 



جانب دليل العناوين ب)+( بعد أن يقوم الشريك بإدخال البيانات الأساسية للشركة، سيبدأ بإدخال بيانات دليل العناوين الخاص بالشركة بالضغط على علامة 

.فى صفحة معلومات المنشأة

دليل العناوين–المنشأهمعلومات –عملية تسجيل الشركاء 



".حفظ وإغلاق"قم بإدخال بيانات العنوان وبعد ذلك اضغط على . سوف تفتح النافذة التالية" أضف عنوان جديد"بمجرد الضغط على 

دليل العناوين–المنشأهمعلومات –عملية تسجيل الشركاء



الشركةداخلمثلمأيإضافةيمكنذلكإلىبالإضافةمبدئيكشريكالتسجلعمليةأثناءوالمسجلينالشريكممثليلعرض"+"علىبالضغطقمالآن

."جديدممثلإضافة"علىبالضغط

ممثلكبياناتامالنظداخلبتكرارهمامسموحغيرالجوالورقمالإلكترونيالبريدأنالاعتبارفىالأخذمعإضافتهالمرادالجديدالممثلبياناتبإدخالقم

.الشريكممثليمن

النظامإلىلولوجايستطيعحتىمروروكلمةمستخدمإسملهويكونالشركةملفداخلرئيسيكممثلأوللنظامكمديرالممثلهذاتعيينيمكنأيضا  

.الشريكملفوإدارة

.النظامداخلالمطلوبينالشريكممثليلإضافةأخرىمرةالعمليةهذهكرر."وإغلاقحفظ"علىبالضغطقمالبياناتهذهوإكمالإتمامبعد

."التالي"زرعلىبالضغطقم

ممثلي الشريك–المنشأهمعلومات –عملية تسجيل الشركاء 



ممثلي الشريك–المنشأهمعلومات –عملية تسجيل الشركاء 



داخليعملونقدنالذيالشريكأقاربتخصبياناتأيبجمعيقوموالذي"المصالحتعارضإقرار"إلىبالشريكالنظامينتقلسوف"التالي"علىالضغطبعد

stc.التالي"عليالضغطثمالبياناتكافةإكمالالشريكعلييجب".

قرار تعارض المصالحا–عملية تسجيل الشركاء 



بملئقمثم"جديدرجعمإضافة"علىبالضغطقم."الملاكبيانات"صفحةإلىينتقلسوفالسابقةالصفحةفى"التالي"علىبالضغطالشريكيقومأنبمجرد•

.الشريكملفإلىالبياناتإضافةليتم"إضافة"زرعلىاضغطثمالتسجيلعمليةلإتمامالبياناتهذه•

%100تتجاوزلاأنيجبالتملكنسبة:ملاحظة•

تفاصيل الملاك–بيانات الملاك –عملية تسجيل الشركاء 



.الشريكملفىإلالبياناتإضافةليتم"إضافة"زرعلىاضغطثمالتسجيلعمليةلإتمامالبياناتهذهبملئقمثم"جديدمرجعإضافة"علىبالضغطقم•

المدراء التنفيذيين-بيانات الملاك –عملية تسجيل الشركاء 



.الشريكملفلىإالبياناتإضافةليتم"إضافة"زرعلىاضغطثمالتسجيلعمليةلإتمامالبياناتهذهبملئقمثم"جديدمرجعإضافة"علىبالضغطقم•

تفاصيل الملاك–بيانات الملاك –عملية تسجيل الشركاء 



."التالي"زرعلىبالضغطقم.بالملاكالخاصةالبياناتإدخالبعد•

بيانات الملاك–عملية تسجيل الشركاء 



مرجعإضافةعلىبالضغطقم.بالشريكالخاصةالماليةالمعلوماتبإدخالبالبدءيقومسوفبالشركةالخاصينالملاكبياناتالشريكيكملأنبعد

."إضافة"زرعلىبالضغطقمثماللازمةالمعلوماتبإدخالقم.جديد

الماليهالمعلومات –عملية تسجيل الشركاء 



:يليكماوهيتحميلهاالمطلوبالوثائقللشريكتظهرسوف"التالي"علىالضغطبعد

.السلوكيةالقواعدنموذج•

.المصالحتعارضنموذج•

.الملاكبياناتنموذج•

.تفويضخطاب•

.التجاريالسجل•

.والضريبةالزكاةشهادة•

.المضافةالقيمةضريبةشهادة•

.الإجتماعيةالتأميناتشهادة•

.البنكيالحساب•

:ملاحظات

.PDFهوالمدعومالامتداد•

.تجديدهايتمحتىبهاالخاصالصلاحيةتاريخإدخاليجبتحميلهاسيتمالتيالوثائقبعض•

المطلوبهالوثائق –عملية تسجيل الشركاء 



:والحجم المتاح للتحميل موضح فى الصورة أدناه" بي دي اف"كما نرى فإن امتداد الملفات المدعوم هو 

المطلوبهالوثائق –عملية تسجيل الشركاء 



ول إلى صفحة للوص" التالي"بعد إتمام إرفاق جميع ما هو مطلوب قم بالضغط على . يتيح النظام إمكانية تحميل أية وثائق إضافية مع طلب التسجيل•

".الأنشطة التجارية"

المطلوبهالوثائق –عملية تسجيل الشركاء 



أساسعلىرحةالمقتوالخدماتبشركتهالخاصالنشاطنوعاختيارمنالشريكتمكنسوفوالتىالتجاريةالأنشطةصفحةبعرضالنظاميقومسوف

علىقادرا  يكونسوفوعليهباختيارهاقامالتىالخدمةأوبالمنتجمرتبطةخبراتلديهكانماإذالتحديدالإمكانيةالشريكلدىسيكونوأيضا  .التخصص

.بالمشاريعالخاصةخبراتهيثبتماإرفاقإمكانيةمعالمختاربالنشاطالخاصةالمشاريعبياناتكافةإدراج

التجارييةالأنشطة –عملية تسجيل الشركاء 



سوف"حفظ"علىضغطوال"نعم"ببالخبراتالخاصالسؤالعلىبالإجابةويقومالرئيسيةوتعتبربهالخاصةالتجاريالنشاطباختيارالشريكيقومانبمجرد

.الشريكيقدمهالذيالمختارالنشاطعلىبناء  آليا  التأهيلبعمليةالخاصةالأسئلةبعرضالنظاميقوموسوفإجباريا  بهالخاصةالمشاريعإدارجيصبح

.التسجيلعمليةأثناءواحدتجارينشاطأختيارفقطالشريكيستطيع:ملاحظة

الأنشطة التجارية–عملية تسجيل الشركاء 



أدناهالمنبثقةذةالنافبعرضالنظاميقومسوف"جديدمرجعإضافة"علىبالضغطالمختارالتجاريبالنشاطالخاصةالمشاريعبإضافةفلنقومالآن،

أثناءالمشروعنداتمستتعتبروالتىبالمشروعيتعلقماكليشملبالمشروعخاصواحدملفإرفاقالشريكعلىيجب.كاملةتعبئتهاوالمطلوب

مشروعمنأكثركهناكانحالةفىمشكلةأيبدونالتسجيلعمليةأثناءمشروعمنأكثربإضافةالشريكيقومأنأيضا  ويمكن.التسجيلعملية

.التجاريالنشاطلنفسبهخبرةلديه

الأنشطة التجارية–عملية تسجيل الشركاء 



الخاصالمسبقهيلالتأبعمليةالخاصةالأسئلةكافةعلىالإجابةعليهيجبالشريكيقدمهاالتىالتجاريبالنشاطالمرتبطةالمشاريعإضافةبعد

.بالمرفقاتالخاصةالمنطقةفىسؤالكلعلىالإجابةعندالمطلوبةالمستنداتجميعوإرفاقبالشريك

الأنشطة التجارية–عملية تسجيل الشركاء 



".تفاصيل"ضغط على وبمجرد وصول الشريك إلى صفحة الملخص يستطيع أن يراجع كل البيانات المدخلة خلال عملية التسجيل قبل تقديم الطلب للاعتماد بال•

الملخص–عملية تسجيل الشركاء 



النافذةظهرتوعليه"لاحقا  واستكمالحفظ"علىالضغططريقعنلاحقا  اليهاوالعودةالتسجلبياناتحفظعلىالشريكتساعدخاصيةالنظاميوفر•

ليتملديهوحفظهطلبالرابطنسخخاصيةالنظاميوفركما."التالي"علىبالضغطالطلبإكمالويمكن."تم"أو"التالي"خيارينعلىتحتوىوالتىالمنبثقة

.بسهولةاليهالوصول

الحفظ لاحقا–عملية تسجيل الشركاء 



واجهةإلىضافةبالإأخرىمرةاليهالوصولوإمكانيةالحفظعمليةلتأكيدالإلكترونيالبريديستقبلسوفحفظهوبعدالطلبحفظللشريكيمكن•

.الحالتينفىالدخولتسجيلطريقعنالأساسيةالوصول

(البريد الالكتروني ) الحفظ لاحقا –عملية تسجيل الشركاء 



• سوف تظهر الرسالة التالية لتؤكد ان الطلب تم تقديمه للاعتماد" إرسال"بعد الضغط على 

تأكيد التسجيل–عملية تسجيل الشركاء 



هوكماالاعتمادتتحالطلبأنليؤكدالنظامفىالمسجلللشخصإلكترونيبريديرسلسوفالنظامفأنالاعتمادإلىالتسجيلطلبتقديموبمجرد•

.بالصورةموضح

تتبع حاله الطلب –عملية تسجيل الشركاء 



ها جيل التى قام ببعد أن يقوم الشريك بالضغط على الصفحة الرئيسية، سوف ظهر له النافذة التالية والتى تهدف إلى جمع استبيان عن عملية التس•

.الشريك ورأيه فى منصة الشركاء والإجابة عليها إجبارية

تتبع طلب التسجيل–عملية تسجيل الشركاء 



وكلمة(لكترونيالإالبريد)المستخدمإسمباستخدامالنظامإلىالدخولتسجيلطريقعنلآخروقتمنبهالخاصالطلبتتبعإمكانيةالشريكلدى•

.الصفحةأعلىدخولالتسجيلرابطعلىبالضغطالتسويقصفحةطريقعنالدخولتسجيلصفحةإلىالوصولبعدمبدئيكشريكبهالخاصينالمرور

تتبع طلب التسجيل–عملية تسجيل الشركاء 



• .وكلمة المرور( البريد الإلكتروني)كشريك قم بتسجيل الدخول على النظام باستخدام إسم المستخدم 

تتبع طلب التسجيل–عملية تسجيل الشركاء 



.سوف يقوم النظام بإرسال رمز التحقق إلى رقم الجوال والبريد الإلكتروني المدخلان أثناء عملية التسجيل•

تتبع حاله الطلب –عملية تسجيل الشركاء 



لخاص بطلب التسجيل يمكن للشريك الضغط عليه لتتبع مسلسل الاعتماد ا" تتبع طلبي"بعد الدخول إلى النظام سوف تظهر الصفحة الرئيسية ويوجد زر •

.الخاص به ومتابعته من وقت لآخر

تتبع طلب التسجيل–عملية تسجيل الشركاء 



.الطلبحالةتوضحالتىالتاليةالشاشةتظهرومنها"الطلبتتبع"علىالضغطيتمالنظامإلىالدخولبعد•

تتبع حاله التسجيل–عملية تسجيل الشركاء 



البإرسالنظامفيقومالتسجيلعمليةلإتمامالمطلوبةالمعلوماتببعضstcتزويدالشريكمنيتطلبالتسجيلطلببمراجعةالأحيانبعضوفى•

.التسجيلعمليةلإتماممطلوبةمعلوماتبوجودالشريكلتنبيهإلكترونيبريد

طلب المعلومات–تتبع طلب التسجيل –عملية تسجيل الشركاء 



.الدخولتسجيلعلىالضغطثمstcبالخاصالتسويقصفحةإلىبالوصولالشريكيقومالمعلوماتطلبعلىوللرد•

طلب المعلومات–تتبع طلب التسجيل –عملية تسجيل الشركاء 



.المروروكلمة(الإلكترونيالبريد)المستخدمإسمباستخدامالنظامإلىالدخولبتسجيلقمكشريك

طلب المعلومات–تتبع طلب التسجيل –عملية تسجيل الشركاء 



.سوف يقوم النظام بإرسال رمز التحقق إلى رقم الجوال والبريد الإلكتروني المدخلان أثناء عملية التسجيل

طلب المعلومات–تتبه طلب التسجيل –عملية تسجيل الشركاء 



.للاعتمادأخرىمرةالطلبوتقديمبهاstcوتزويدالمعلوماتعلىبالردالشريكيقومذلكبعد

طلب المعلومات–تتبع طلب التسجيل –عملية تسجيل الشركاء 



طلب المعلومات –تتبع طلب التسجيل –عملية تسجيل الشركاء 



Thanks
ً
 
شكرا
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